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1مهمة يمكن أن تؤثر على الشركةأتخاذ قرارات 

2تطوير جهود وتحسين مهارات الموظفين

3تصور البيانات ومعالجتها وتقييمها

4جعل الموظف عضوًا ذو قيمة أكبر في الشركة

5البيانات     جعل الموظف أفضل في تنظيم 

6تخفيف الضغط عن فريق دعم تكنولوجيا المعلومات



تنظيم وموازنة الحسابات المالية وحسابات

المخزون المعقدة

استخدام البيانات من قبل الإدارة العليا 

لتحليل المشاريع
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إنشاء معادلات يمكن أن تسمح لك 

بتوفير المزيد من البيانات
البيانات بشكل أفضل تنظيم 

وتوفر صورة أفضل للمعلومات
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محتويات الكورس

Session # 4.0 Logical Functions  Session # 1.0 Text Functions 

Session # 2.0 Lookup Functions

Session # 3.0 Count & Sum Functions

Session # 5.0 Conditional Formatting 

Session # 6.0 Data Validation
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● Is Cell Contains Text 

● Compare Two Cells

● Joining Cells

● Remove Extra Spaces

● Repeating A character

● Changing Text Case

● Finding And Searching

● Extracting Characters

● Replacing Text With Other

Session # 1.0 Text Functions 

● V-LookUp

● H-Lookup

● Index

● Match 

● Two way lookup

Session # 2.0 Lookup Functions

● Basic Sum Functions 

● Conditional Sum Functions 

 single 

 Multiple

● Basic Count Functions

● Conditional Count Functions

 single 

 Multiple

Session # 3.0 Count & Sum 

Functions
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• Simple Logic 

• IS

• And 

• OR 

• IF

Session # 4.0 Logical Functions 

• Graphic formatting

 Data Bar 

 Color Scale

 Icon Set 

• Cell Contains

 Mathematical Rule

 Ranked Rule 

 Above or Below average 

 Duplicated Value

• Formula

Session # 5.0 Conditional 

Formatting 

•
•
•
•
•
•
•
•

Any Value

Whole Number 

Decimal Number 

Date

Time

Data Length

List

Custom

Session # 6.0 Data Validation
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طلبة وخريجي الجامعات •

في المجالات الإدارية العاملون •

المختلفة

المهتمون من مختلف القطاعات•

المسوقين•

السكرتيرات•
المهندسون بمختلف التخصصات•

رؤساء الأقسام •

المحاسبين-امناء المخازن  •



Intermediate Level

Professional Level
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عرض تقديمي 

للمحتوى كل 

محاضرة
حل امثلة عملية

على كل حالة 

Assignment

مناقشة 

Professional

Excel User
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عض تقديمي 

للمحتوى كل 

محاضرة
حل امثلة عملية

على كل حالة 

Contact Details

Eng :- Mohamed Farhat Abou Bakr

GSM :- +201279712385

Email :- Engmohamedfarhat@gmail.com
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